
 

 

 

  

กำหนดแนวทางหรอืหลักเกณฑ์การรับของบริจาคของสถานีตำรวจ 



กำหนดแนวทางหรือหลักเกณฑ์การรับของบริจาค 

ของสถานีตำรวจภูธรโพธิช์ัย 

ประจาปีงบประมาณ พ.ศ.2568 
 

ของบริจาค หมายถึง เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจภูธรโพธิ์ชัย เพื่อใช่ใช้ในกิจการของ
สถานีตำรวจภูธรโพธิ์ชัย โดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน   

การบริจาค หมายถึง การให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคล เพื ่อวัตถุประสงค์การกุศลและ/หรือเพ่ือ
สงเคราะห์เหตุอย่างใดอย่างหนึ่ง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบรวมถึงการเสนอเงินสด บริการ สินค้าใหม่หรือใช้
แล้ว เช่น เสื้อผ้า ของเล่นอาหารและยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉิน บรรเทาทุ กข์ หรือ
ช่วยเหลือทางมนุษยธรรม การสนับสนุนการช่วยเหลือพัฒนา เพ่ือประโยชน์ของทางราชการ   

ขั้นตอนการรับบริจาคสิ่งของหลวง   
หน่วยงานในสังกัด ตร. สามารถดาเนินการรับบริจาคเงินหรือทรัพย์สินหรือสิ่งของได้ตามอำนาจหน้าที่ 

ที่ ตร. กำหนดไว้หากทรัพย์สินที่มีมูลค่าเกินกว่า ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้หน่วยที่รับบริจาครวบรวมหลักฐานแจ้ง
ให้ พธ. เพื่อเสนอ ตร. ขออนุมัติรับและลงนามออกใบอนุโมทนาการบริจาค ตรวจสอบเอกสารการรับบริจาคให้
ครบถ้วนถูกต้อง ดังนี้  

-หนังสือแสดงเจตจานงการบริจาค   
-คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสภาพ   
-รายงานผลการตรวจสภาพของคณะกรรมการ  
-ใบเสร็จ/หรือใบส่งของ   
ประมวลเรื่องเสนอ ตร. พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาคที่กรอกรายละเอียดเรียบร้อย เสนอ

ผู้บังคับบัญชาตามสายงานเมื่อ ตร. ได้ลงนามอนุมัติรับบริจาค และลงนามในใบอนุโมทนาการบริจาคเรียบร้อย
แล้ว แจ้งหน่วยรับทราบผลการรับบริจาค พร้อมแนบใบอนุโมทนาการบริจาค เพื่อหน่วยจะได้ควบคุมทาง
ทะเบียนตามระเบียบต่อไป 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติ ในการรับบริจาค 

ลำดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการทำงาน สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ 
แบบฟอร์ม/

เอกสาร
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

1 ผู้บริจาค  
1.บุคคล 
ธรรมดา  
2.นิติบุคคล 

 
ผู้บริจาค  
แจ้งความประสงค ์
บริจาคพัสด ุ

ผู้บริจาคจัดพิมพ์ หนังสือ
แจ้งความ ประสงค์
บริจาค พัสดุส่งให ้
เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

-หนังสือแจ้ง 
ความ ประสงค ์
บริจาค พัสด ุ

-ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่า
ด้วยการรับเงิน หรือ
ทรัพย์สินที่ผู้บริจาคให้
ทางราชการ พ.ศ. 
2526 



ลำดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการทำงาน สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ 
แบบฟอร์ม/

เอกสาร
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

 ข้อ 5(1)(2) (3)(4)(5) 
ข้อ 6 และข้อ 7 

2 เจ้าหน้าท่ี 
พัสด ุ

เจ้าหน้าท่ีพัสดุรับและ 
ตรวจสอบเอกสาร ผู้
บริจาค 

ตรวจสอบเอกสารผู้
บริจาค 

  

3 เจ้าหน้าที ่
พัสด ุ

-เจ้าหน้าท่ีพัสด ุรับ
หนังสือแจ้งความ 

ประสงค์บริจาค 

ทรัพย์สินพัสดุ/จดัทำ ขอ
อนุมัติรับบริจาค 

-กรณีพัสดุ/สิ่งของ ทั่วไป 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ เสนอ
ผู้บริหาร พิจารณาตาม 
ลำดับขั้นตอน ระเบียบ 
พัสดุ →ไม่เห็นชอบ → 
เจ้าหน้าท่ีพัสดุแจ้งผู้
บริจาค →เห็นชอบ
(ดำเนินการตาม ลำดับ4) 
 
-กรณีพัสดุมี มลูค่า 

เจ้าหน้าท่ี พัสดุแต่งตั้ง 

คณะกรรม การรบั 

บริจาค→ไม่เห็นชอบ 
→ เจ้าหน้าท่ีพัสดุแจ้งผู้
บริจาค →เห็นชอบ
(ดำเนินการตาม ลำดับ4) 

กรณีทรัพยส์ิน/ สิ่งของ
ทั่วไป  
3.1 ลงทะเบียนรับ 
เอกสาร  
   3.1.1 เสนอ 
ผู้บังคับบัญชา พิจารณา
ตามล าดับ ขั้น  
  3.1.2 กรณี เห็นชอบ 
รับบริจาค เจ้าหน้าท่ี 
พัสดุจัดทำบันทึกขอ
อนุมัติรับ บรจิาค เสนอ 
ผู้บังคับบัญชา ตามลำดับ
ขั้นต่อไป  
  3.1.3 กรณไีม่ 
เห็นชอบ เจ้าหน้าท่ี พัสดุ
ดำเนินการท า บันทึกแจ้ง 
ผู้บริจาค ต่อไป 
กรณีครุภณัฑ์มมีูลค่า  
3.2 ลงทะเบียนรับ 
เอกสาร  
  3.2.1 จัดทำขอ อนุมัติ
ดำเนินการ แต่งตั้ง
กรรมการรับ บรจิาค 
เสนอ ผู้บังคับบญัชา ตา
มล าดับขั้น  
  3.2.2 เจ้าหน้าท่ี พัสดุ
แต่งตั้ง คณะกรรมการรับ 
บริจาค 

-หนังสือแจ้ง 
ความ ประสงค ์
บริจาคพัสด ุ
 -หนังสือแจ้ง 
ความ ประสงค ์
บริจาค พัสด ุ

-คำสั่ง/บันทึกขอแต่งตั้ง 
คณะกรรมการ รับ
บริจาค -ระเบียบ 
กระทรวงการคลัง ว่า 
ด้วยการรับเงินหรือ 
ทรัพย์สินที่มผีู้บริจาค 
ให้ทางราชการ พ.ศ. 
2526 

4 เจ้าหนา้ที ่
พัสดุ/ 
คณะกรรมการ 
รับบริจาค 

คณะกรรมการรับบริจาค 
1.คณะกรรมการ 
ประเมินราคา และตรวจ
สภาพพัสดุ  
2.คณะกรรมการตรวจ
รับพัสด ุ

งานพัสดุกรณีครภุัณฑ์ มี
มูลค่า  
4.1 เจ้าหน้าที ่พัสดุ
แต่งตั้ง คณะกรรมการ 
ประเมิน ราคาและตรวจ
สภาพ พัสดุประกอบด้วย 
ประธาน 1 ท่าน 

-หนังสือแจ้ง 
ความ ประสงค ์
บริจาค พัสด ุ

-คำสั่ง/บันทึกขอแต่งตั้ง 
คณะกรรมการรับ
บริจาค -ระเบียบ 
กระทรวงการคลัง ว่า
ด้วย การรับเงินหรือ 
ทรัพย์สิน ที่มีผู้บริจาค



ลำดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการทำงาน สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ 
แบบฟอร์ม/

เอกสาร
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

กรรมการอย่างน้อย 2 
ท่าน ดำเนินการ 
พิจารณา โดยคณะ 
กรรมการ ฯ ทำหน้าท่ี 
พิจารณาและรายงาน ผล
การประเมินราคา และ
ตรวจสภาพพัสดุ 
เหมาะสมกับการรับ 
บริจาคเสนอต่อ 
ผู้บังคับบัญชา 
4.1.1 กรณี เห็นชอบ รับ
บริจาค เจ้าหน้าท่ี พัสดุ 
จัดทำขออนุมัติรับ บริจาค
เสนอ ผู้บังคับบญัชา 
ตามลำดับขั้นต่อไป 
 4.1.2 กรณีไม่เห็น ชอบ
เจ้าหน้าท่ีพัสดุ ด าเนิน
การทำบันทึกแจ้งผู้
บริจาค 

ให้ทาง ราชการ พ.ศ. 
2526 

5 เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ คณะกรรมการรับบริจาค 
1.คณะกรรมการ 
ประเมินราคา และตรวจ
สภาพพัสดุ  
2.คณะกรรมการตรวจ
รับพัสด ุ

งานพัสดุกรณี ครุภณัฑม์ี
มูลค่า 
 5.1 เจา้หน้าท่ีพัสดุ 
แต่งตั้งคณะกรรมการ 
ตรวจรับพสัดุ 
ประกอบด้วย ประธาน 1 
ท่าน กรรมการ อย่างน้อย 
2 ท่าน ดำเนินการตรวจ
รับ พัสดุที่จะดำเนินการ 
รับมอบให้เป็นไปตาม 
เอกสารการบริจาค และ 
รายงานผลการ รบั มอบ
พัสดุให ้ผู้บังคับบญัชา
ทราบ หลังจากดำเนินการ
รับ มอบพัสดุแล้ว 

-หนังสือแจ้ง 
ความประสงค์ 
บริจาคพัสด ุ

-คำสั่ง/บันทึกขอ แต่งตั้ง 
คณะกรรมการรับ
บริจาค  
-รายงานผลการประเมิน 
ราคาและ ตรวจสภาพ 
พัสดุ  
-ระเบียบ 
กระทรวงการคลัง ว่า
ด้วย การรับเงินหรือ 
ทรัพย์สิน ที่มีผู้บริจาค
ให้ทางราชการ พ.ศ. 
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6 เจ้ำหน้ำท่ีพัสด เจ้าหน้าที่พัสดุ 
ดำเนินการตำมระเบยีบ 
และจัดเก็บ/บันทึก 
ครุภณัฑ์ในบัญชี/ 
ทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

พัสด ุ
 -ดำเนินการออก เลข 
พัสด ุ
 -บันทึก ทะเบียน 
ครุภณัฑ์ใน ระบบ e - 
financial พร้อม ปริ้น

 รายงานผลการตรวจ รับ
พัสดุ  
-ใบตรวจรับพัสดุ  
-เอกสารทะเบียน 
ครุภณัฑ์ในระบบ e-
financial 



ลำดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการทำงาน สิ่งท่ีต้องปฏิบัติ 
แบบฟอร์ม/

เอกสาร
ประกอบ 

เอกสารอ้างอิง 

เอกสารทะเบียน ครภุัณฑ์
เพื่อจัดเก็บ เข้าแฟ้ม  
-จัดทำใบเบิกพัสด ุ

 
ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง  
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖  
- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหาร พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- หนังสือสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2549  
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 48 ลงวันที่ 13 กันยายน 2549  
- ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติว่าด้วยการเก็บรักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565  
- ระเบียบกรมตำรวจ ว่าด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540 แก้ไข
เพ่ิมเติม ระเบียบตำรวจไม่เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน  
- ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 บทที่ 8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ  
- คำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง 
 



แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ ใหเ้จ้าหน้าที่สามารถใช้
ทรัพย์สิน ของราชการและของบริจาคไดอ้ย่างถูกต้อง โดย 

- กำหนดแนวทาง ขั้นตอนการปฏิบัติตามแนวทาง 
- ประชุมบริหาร ฯ หัวหน้างานทุกฝ่ายเพื่อรับทราบแนวทาง  
- อบรม ชี้แจง ประชาสัมพันธ์ข้อมูลให้กับเจ้าหน้าที่ในสังกัด ให้ เกิดความรู้ ความเข้าใจ 

ศึกษา กฎ ระเบียบ ข้อกฎหมาย ที่เกี่ยวข้อง ให้เกิดความถูกต้อง เกิดความชำนาญในการปฏิบัติ 
 
1 การจัดการทรัพย์สินของทางราชการและของบริจาค 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  



แนวทางการยืมหรือเบิกจ่ายของบริจาค 
สถานีตำรวจภูธรโพธิ์ชัย ประจาปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖8 

ระเบียบสานักงานตำรวจแห่งชาติ ว่าด้วยการเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง พ.ศ.๒๕๖๕ ให้
บุคลากรในสถานีตำรวจถือปฏิบัติ ดังนี้  

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการโดยผู้ให้ยืม
ต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบการให้ยืม
ด้วย  

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์มที่กรมบัญชีกลาง 
หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง  

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความจำเป็นใน
การใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือนนับจากวันที่ยืม 
หรือระยะเวลาที่สานักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลาการยืมต่อไปได้ 
โดยดาเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม  

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้
คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่าง
เดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

๕. เมื่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย
จากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๕ วัน นับแต่วันครบกำหนด 

 
แนวทางปฏิบัติในการยืมพัสดุ  
ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความจำเป็น และสถานที่ที่จะนำพัสดุไป

ใช้ พร้อมทั้งกำหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ  
๑. ผู้ยืมทำหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสดุ  
๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ท่ีจะยืมเพ่ือ ทราบ  
๓. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ ต่อกัน

พร้อมระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย  
4. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วัน

ครบกำหนด  
 
ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้ เรียบร้อย 

หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ ชดใช้
เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกติหน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภท ชนิด 
และปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  



แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ  
๑. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดชำรุด

เสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือซดใช้เป็นเงินตามราคาเป็นอยู่
ในขณะยืม  

๒. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ เดียวกัน
ส่งคืนให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด  

ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ  
๑. กรณีการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้  
๑.๑ หน่วยงานของรัฐที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ทำหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม  
๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ เสนอเรื่องให้

ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามลำดับต่อไป  
๑.๓ เมื ่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู ้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแล้ว ให้เจ้าหน้าที ่พัสดุ ของ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อม 
หลักฐานการยืม  

๑.๔ เมื่อหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ นำพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนด  
๑.๔.๑ เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนว่าอยู่ในสภาพ ที่ใช้การได้

เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้ คงสภาพ
เดิม โดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะยืม  

๑.๔.๒ เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย  
2. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ของกรุงเทพมหานคร มีขั้นตอน

การดำเนินงาน ดังนี้  
๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่ของกรุงเทพมหานครที่มีความ ประสงค์

ยืมพัสดุ ให้ทำบันทึกเป็นหนังสือในการยืมพัสดุ  
๒.2 เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและ เสนอ เรื่องให้

ผู้บังคับบัญชา เพ่ือพิจารณาตามล าดับต่อไป  
๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติ แล้วให้

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ  
๒.๔ เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมลงนาม ก ำกับใน

หนังสือการยืมพัสดุ  
๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสดุ ส่งคืนพัสดุที่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนดเจ้าหน้าที่ พัสดุของ

หน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรือไม่  
๒.๖ เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อกำกับ ใน หนังสือ

การยืมพัสดุในส่วนของการคืนให้เรียบร้อย 



 
 
 
 

  



แนวทางการเผยแพร่ เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจ ให้เจ้าหน้าที่สามารถใช้ ทรัพย์สินของ
ราชการและของบริจาคได้อย่างถูกต้อง 
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วันที่ 3 มี.ค.2568 เวลาประมาณ 10.00 น. พ.ต.อ.คมคิด ปราบมนตรี ผกก.สภ.โพธิ์ชัย ประชุม
เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาคและการจัดเก็บ  ของกลาง    
ให้เจ้าหน้าที่ตำรวจ สภ.โพธิ์ชัย ณ ห้องประชุม ชั้น 3 สภ.โพธิ์ชัย ชี้แจง ประชาสัมพันธ์ข้อมูลให้กับ
เจ้าหน้าที่ในสังกัด และเป็นการป้องกันการทรัพย์สินของราชการ ของ บริจาค และการจัดเก็บของกลาง 
ไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตน 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


