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มาตรฐานขั้นตอนการปฏิบัติงานฝ่ายจราจรสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ชัย 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ 

1.การจัดกำลังตำรวจ
ควบคุม และจัด
การจราจรทางแยก หรือ 
จุดที่มีปัญหาการจราจร 
เช่น ทางแยกสำคัญ หน้า
ศูนย์การค้า สถานศึกษา 
หรือย่านชุมชน 

1.สำรวจพื้นที่จุดที่มีปัญหาด้านการจราจร  
2.งานจราจร ออกแผนการปฏิบัติงานทุก 15 วัน จัดกำลัง เจ้าหน้าที่
ตำรวจจราจรประจำทางแยกสำคัญ และจุดสำคัญ เช่น หน้าตลาดสด 
สถานศึกษา ย่านชุมชน จัดกำลังจุดละ 2 นาย ช่วงเวลาตั้งแต่ 05.30 
- 21.00น.  
3.เสนอแผนการปฏิบัติให้ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ชยั เพ่ือ
พิจารณาอนุมัติ  
4.ให้บริการตามวันและเวลาที่ก าหนด 

1.หัวหน้างานจราจร 

2.การจัดกำลังตำรวจ
จราจร ไว้อำนวยความ
สะดวกด้าน การจราจร 
(ตลอด 24 ชั่วโมง) 

1.งานจราจร ออกแผนการปฏิบัติงานทุก 15 วัน จัดสาย ตรวจจราจร
ไว้อำนวยความสะดวกจราจร (ตลอด 24 ชม.)  
-กรณีได้รับแจ้งอุบัติเหตุ/รถเสีย/ขอความช่วยเหลือ  
-การแก้ปัญหาจราจรกรณีเร่งด่วนเฉพาะหน้าซึ่งประชาชน ร้องขอให้
ดำเนินการ และต้องดำเนินการทันที  
2.เมื่อได้รับแจ้งเหตุฯจากศูนย์วิทยุ สายตรวจจราจร เดินทางไปพบผู้
แจ้ง หรือท่ีเกิดเหตุ ภายในเวลา 5 นาท ี 
3.เมื่อเดินทางไปถึงให้แจ้งวิทยุว่าถึงที่เกิดเหตุแล้ว  
-กรณีอุบัติเหตุไม่มีผู้บาดเจ็บ และคู่กรณีตกลงกันได้ให้นำรถชิดขอบ
ทาง เพ่ือป้องกันการเกิดอุบัติเหตุซ้ำซ้อน  
-กรณ ีอุบัติเหตุ มีผู้บาดเจ็บ ให้แจ้งวิทยุขอรถพยาบาลนำผู้บาดเจ็บส่ง 
รพ. และแจ้งพนักงานสอบสวน ตรวจที่เกิด เหตุฯ รถเกิดอุบัติเหตุกีด
ขวางการจราจรให้อำนวยความ สะดวกการจราจรบริเวณดังกล่าวเพ่ือ
ป้องกันการเกิด อุบัติเหตุซ้ำซ้อน  
-กรณีรถเสีย/ขอความช่วยเหลือ เมื่อให้ความช่วยเหลือ ประชาชน
เรียบร้อย ให้แจ้งวิทยุเพ่ือปิดเหตุ 

1.หัวหน้างานจราจร  
2.สายตรวจจราจร 

3.การอำนวยความ
สะดวกและด้านการ
เปรียบเทียบปรับคดี 
จราจร 

1 เจ้าหน้าที่ตำรวจจราจรกวาดขันวินัยจราจรของผู้ขับข่ี หากพบการ
กระทำผิด ว่ากล่าวตักเตือน หรือออกใบสั่ง เพ่ือปรับเป็นพินัย แล้ว
บันทึกในระบบ PTM  
2.จัดเจ้าหน้าที่เปรียบเทียบปรับประจำสถานีตำรวจ ช่วงเวลาทำการ 
3.นำใบสั่งไปพบพนักงานสอบสวนเพื่อเปรียบเทียบปรับตามท่ี
กฎหมายกำหนด  
4.เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการเปรียบเทียบปรับในระบบ PTM 

1.พนักงานสอบสวน  
2.เจ้าหน้าท่ี เปรียบเทียบ
ปรับ 

4.การขออำนวยความ
สะดวก ด้านการจราจร
ทั่วไป 

1.ส่งหนังสือ หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ที่สถานีตำรวจภูธรโพธิ์ชัย ก่อนอย่าง
น้อย 1 วัน  
2.ฝ่ายอำนวยการฯรับหนังสือพร้อมเสนอผู้กำกับการสถานตำรวจภูธร
โพธิ์ชัย เพ่ือพิจารณา (ภายใน 1 วันทำการ)  

1.พนักงานสอบสวน 
2.เสมียนเวรประจำวันคด ี



 

 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผู้รับผิดชอบ 

3.งานจราจร ประสานหน่วยงานที่ขอกำลังฯในรายละเอียด ในกรณีที่
ไม่สามารถให้ความอนุเคราะห์จัดกำลังในช่วงเวลา ดังกล่าวได้  
4.งานจราจร ออกแผนการปฏิบัติเสนอผู้กำกับการสถานี ตำรวจภูธร
โพธิ์ชัย เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  
5.เมื่อได้รับการอนุมัติ แจ้งผลให้ผู้ขอฯหรือเจ้าของเรื่องทราบ  
6.ให้บริการตามวันและเวลาที่กำหนด 

5.การขออำนวยความ
สะดวก กรณีต้องการขอ
ใช้ผิวจราจร 

1.ส่งหนังสือหรือติดต่อเจ้าหน้าที่ท่ีสถานีตำรวจภูธรโพธิ์ชัย ก่อนอย่าง
น้อย 1 วัน  
2.ฝ่ายอำนวยการฯรับหนังสือพร้อมเสนอผู้กำกับการสถานี 
ตำรวจภูธรโพธิ์ชัย เพ่ือพิจารณา (ภายใน 1 วันทำการ)  
3.งานจราจร ประสานผู้ขอใช้ผิวจราจรฯในรายละเอียด ในกรณีท่ีไม่
สามารถอนุญาตให้ใช้ผิวจราจรในช่วงเวลา ดังกล่าวได ้ 
4.งานจราจร ออกแผนการปฏิบัติเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธร
โพธิ์ชัย เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  
5.เมื่อได้รับการอนุมัติ แจ้งผลให้ผู้ขอใช้ผิวจราจรหรือเจ้าของเรื่อง
ทราบ 

1.หัวหน้าสถานีตำรวจ  
2.หัวหน้างานจราจร 

6.การขออำนวยความ
สะดวก ด้านการจราจร 
กรณีต้องออก คำสั่ง 
หรือข้อบังคับเกี่ยวกับ 
การจราจร 

1.ส่งหนังสือ หรือติดต่อเจ้าหน้าที่ที่สถานีตำรวจภูธรโพธิ์ชัย 
2.ฝ่ายอำนวยการฯรับหนังสือพร้อมเสนอผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธร
โพธิ์ชัย เพ่ือพิจารณามีความเห็นเสนอ  
3.ส่งเรื่องไปยังกองบังคับการ และกองบัญชาการเพ่ือ พิจารณา 
(ภายใน 30 วันทำการ)  
4.เมื่อได้รับการอนุมัติ ส่งหนังสือแจ้งผลให้หน่วยงานที่เป็นเจ้าของ
เรื่อง 

1.หัวหน้าสถานีต ารวจ 

 


